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Sekretariat

Nama SOP

:|Penatausahaan Belanja Langsung (LS)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah

terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 21 Tahun
2011;

2. Peraturan Daerah Kabupaten Mojokerto Nomor 2 Tahun 2012
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;
3. Peraturan Bupati Mojokerto Nomaor 2 Tahun 2016 tentang Sistem

dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Pemerintah Kabupaten
Moijokerto.

1. Mahir Menggunakan Komputer

2. Memahami Penatausahaan Keuangan

Keterkaitan SOP

Peralatan/ Perlengkapan

Peringatan

1. Komputer
2. ATK

Pencatatan & Pendataan

Bila SOP ini tidak dibuat maka akan berdampak terhadap proses
penatausahaan keuangan
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PELAKSANA MUTU BAKU
Bendahara Kalaksa
X KEGIATAN :
o PPTK |Pengeluara| PPK-SKPD BPBD Kelengkapan Waktu Output
n selaku PA
1 |Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan (PPTK) Dokumen yang 2 Hari |Dokumen yang
mempersiapkan dokumen yang diperlukan CD diperlukan untuk diperiukan untuk
untuk pengajuan Surat Permintaan pengajuan SPP-LS pengajuan SPP-
Pembayaran LS (SPP-LS) , LS
2 |PPTK menyerahkan dokumen yang Dokumen yang 10 Menit |Dokumen
diperiukan untuk pengajuan SPP-LS kepada diperlukan untuk pengajuan SPP-
Bendahara Pengeluaran pengajuan SPP-LS LS
3 |Bengdahara Pengeluaran mengajukan SPP- ; Dokumen pengajuan | 60 Menit |[Dokumen
LS kepada PPK-SKPD cilampiri dengan ‘ SPP-LS pengajuan SPP-
gokumen pendukung LS
& |PPK-SKPD menelit kelengkapan dokumen Midak | | Dokumen pengajuan | 30 Menit |Dokumen
SPP-LS yang meliputi kesesuaian pagu - SPP-LS pengajuan SPP-
anggaran dzlam DPA SKPD serta batasan _—<> LS yang telah
jjumiah galam SPD 1 diteliti
r Ya
5 ;PP!@S*@D membuat rancangan Surat J Dokumen pengajuan | 30 Menit |Rancangan SPM
Penntah Membayar (SPM) o " SPP-LS yang telah
diteliti
& |PPK-SKPD mengajukan rancangan SPM Rancangan SPM 15 Menit |Rancangan SPM
kepacz FPA
7 |Kepzaiz Pelaksana selaku PA Rancangan SPM 5 Menit |SPM yang telah
ir-wena'::a‘angam SPM ditandatangani
€ |PPK-SKPD menginmkan SPM yang telah SPM yang telah 30 Menit |SPM yang telah

ditancatangani kepada BPKA untuk
diternitkan SP2D

ditandatangani

ditandatangani
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